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	序号
	课程名称
	教材名称
	编者
	出版社
	版本
	出版

日期
	教材

类别
	使用者及人数
	订数
	任课 教师
	任课教师
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《教材使用情况登记表》填写说明：

1． 课程名称：课程表上的开课名称。

2． 教材名称：教材全称，非课程名称。使用同一种教材的应统一订购。

3． 编者：注明第一编者即可。

4． 出版社：出版社名称（“出版社”三个字不必写）。

5． 版本：除特别说明外，版本一律选择新版。
6． 出版日期：注明出版时间（如：2010.11）。

7． 教材类别：教材类别请填写代号，兼有的可以一起填写：A－教育部国家十五规划，B－教育部九五（重点）规划，C－教育部面向21世纪，D－省部级规划教材 ，E－著名高校专业（核心课）系列教材，F－国家优秀奖， G－省部级优秀奖，H－外语影印原版教材，I－教育部推荐教材，O－其他，X－教师参编教材。

8． 使用者：使用该教材的所有班级和教师，并在每个班级或教师后括号内注明订购人数，如：数091-1（44）、中101-1（45）、教师（2）等。若使用教材的班级太多，可单独附页说明。

9． 订数：订购该教材的总数（学生实际订购数+教师用书数）。

10． 任课教师：填写一位教师即可。
11．教师联系方式：便于与教师及时联系教材事宜。
请各单位将《教材使用情况登记表》（签字、盖公章）及电子文档于11月8日前送教材科。
