关于检查实习教学的通知

各学院：
为了全面了解我校实践教学环节的现状，查找存在的主要问题，改善和提高教学质量，教学督导与评价中心决定于第18周——21周，开展2011-2012学年实习教学检查活动。检查以《烟台大学实习教学管理规定》（教务处 2007年5月）和《烟台大学教师教学工作条例（修订）》（烟大校发【2012】23号）为标准，主要检查实习基地的建设与利用情况、实习教学的组织与落实情况（详见《实习教学检查内容及标准》）。检查结果将作为学年度教学评价的重要参考依据。
检查分为集中和分散两种形式，集中检查是学校督导专家到各学院听取主管领导的汇报，检查相关文件资料，并召开有分管领导、实习指导教师和学生代表参加的座谈会。分散检查是深入实习现场，检查实习过程。

请各学院确定安排集中检查和座谈会的时间（约2小时），连同本学期实习安排，与18周周二（6月19）前报送教学督导与评价中心督导科（办公楼237室，电话65331），同时发送电子稿到ytudpzx@163.com。
教学督导与评价中心

2012年6月12日

附件：
实习教学检查内容及检查标准

一、实习基地建设与利用情况

有充足稳定的实习基地，能满足实习需要，利用率高；基地建设规划材料、基地情况一览表、协议书、基地简介及利用情况记录表等材料完整齐全。

二、实习教学组织与落实情况

根据学院教学计划，检查本学年的实习任务的执行情况，并检查以下文件归档情况：

1、实习教学大纲。实习教学大纲内容完整、全面，符合专业培养目标要求。同时，对培养方案中所列的不同类型实习（认知类、专业类）制定不同的考核方式及成绩评定标准。
2、实习计划。按学期编制实习计划一览表，每项实习任务应有具体的实施计划或安排，且内容完整、操作可行，符合实习教学大纲的要求。

3、每个实习的具体安排。包括实习前动员会议记录完整，指导教师明确职责分工，实习指导方案完整，学生明确实习的任务、目标、要求（特别是安全纪律要求）及相关注意事项。

4、学生实习报告。认知类实习：内容充实、书写认真，能反映学生的真实感受，无雷同现象。专业类实习：内容充实、图表清晰、数据完整、原理正确、书写工整规范。指导教师对学生实习报告能认真批改和批阅，并结合实习单位对学生的评价意见，评定成绩。

5、教师实习总结。指导教师对本次实习工作能够认真总结：对实习过程、实习效果、实习取得的成绩、存在的问题等做详细分析；对实习工作提出切实可行的改进建议。

6、对于纳入教学计划内的分散实习，要求学生外出手续完备、规定材料齐全，包括：实习计划或安排、学生外出实习接收回函、学生去向信息表、外出实习考核鉴定表。此外，各学院能针对分散实习制定相应的质量监控标准，加强分散实习的过程管理。
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