
本科教学质量保证体系建设情况
1、 质量保证体系建设情况

上学期第13-15周组织专家对全校各学院的本科教学质量保证体系的建设情况进行了全面检查。总体情况较好，各学院都建立了较完善的质量保证体系，体系文件比较齐全，架构比较合理，条款比较严谨，基本体现了“写应该做的”。

体系文件编制比较好的学院有土木学院的文件比较规范和完整、经管学院其工作文件和岗位职责文件编写得好（但没有装订成册）、法学院的文件比较规范、海洋学院文件比较规范，可操作性强，支持文件分门别类采用方便（但质量控制部分略显粗糙，支持文件分成国家与省级、学校和院级就好了）、国际交流学院学生管理和质量分析部分写得比较有特色、人文学院支持文件分成国家与省级及学校和院级比较好。
二、各学院（部）普遍存在的问题
1．标准纲要中教学质量目标的学院定位普遍与学校相同，无学院特色、无专业特点，且没有明确表述学院是在学校定位的指导下制定学院的质量目标。
2．各学院的工作文件教师考核与评价中的年度考核和岗位考核工作记录没将《事业单位工作人员年度考核登记表》、《烟台大学教师岗位职务申报情况一览表》和《烟台大学岗位聘任考核表》纳入。

大多学院在教师的招聘引进条款中没有将《烟台大学公开招聘人员呈报表》和《烟台大学公开招聘教师打分表》列入工作记录中。

大多学院工作记录和记录表册采纳不全，表述笼统，给将来运行带来不便，且实际运行记录和工作文件与所写的不符。
3．各学院普遍没有将课表、教学大纲、实习大纲、实验指导书和计划的编制和控制程序写进工作文件。

4．相关学院普遍没有将实验室管理纳入工作文件，应将教学仪器和设备管理的目的、范围、职责、程序、管理编制清楚；
5．职责文件中有的学院将部门职责写成个人职责、个人职责涵盖不足，责任不明确。

6．质量控制和分析应有实习、实验和实验室管理条款。

7．有近半数学院将复制的文件未经修改变成本院的文件，既不严肃也极不认真。如在标准纲要中教学设施条款中，大多学院是这样写的：教学设施主要包括教室、实验室、实习（实训）基地、图书资料、网络、体育设施等软、硬件建设。这一段是学校标准纲要所写的，而学院复制后却不修改。这样的例子很多。
本科教学质量保证体系文件虽然基本建立起来，但需要在运行中对发现的问题及时进行改进，使之不断完善。学校层面的体系文件与学院层面的体系文件是一个有机整体，特别是学院的工作文件要与学校的程序文件及职能部门的工作文件相吻合，不应矛盾、冲突或缺项。

