关于做好2012届毕业论文(设计)工作的通知
各学院：
为加强对2012届毕业论文（设计）的管理，保证毕业论文（设计）质量，根据《烟台大学关于毕业论文（设计）工作的有关规定（试行）》的要求，现就做好2012届毕业论文 (设计)工作通知如下：

一、加强组织领导，注重质量监控

1、成立毕业论文 (设计)工作领导小组，加强对毕业论文（设计）的指导、检查、监督等管理工作。合理制定2012届毕业论文（设计）实施方案，明确工作进度、质量要求及检查安排等。定期召开院毕业论文 (设计)工作会议，及时研究和解决工作过程中碰到的问题，确保毕业论文（设计）质量稳步提高。

2、建立院、教研室、指导教师之间层次分明、分工明确的毕业论文（设计）工作组织体系与责任制度，把好每一环节的质量关。

二、明确具体要求，加强过程与质量管理

1、严格把好“选题”关和选派好指导教师
学院主管领导组织有经验的教师成立课题遴选小组，统一审定各教师上报的选题并适时组织有关人员研究落实各方面的准备工作。经讨论审定后确定符合条件的题目和指导教师，向学生公布，并介绍课题的内容、特点、要求和时间安排等。各学院可采取学生自选与分配相结合方法，使每位学生选定一个题目，于教学执行计划中规定的毕业论文（设计）开始时间前完成选题，并经学院主管领导审批后，于教学执行计划中规定的毕业论文（设计）开始后的第一周内将《烟台大学毕业论文（设计）选题情况一览表》报送教务处。
2、强化质量意识，构建较为科学合理的质量监控体系

制定专业毕业论文（设计）各教学环节的质量标准、质量保障措施和检查办法等文件，不断完善学院毕业论文（设计）工作管理文件，构建科学合理的质量监控体系。应加大毕业论文（设计）工作研究力度，探索毕业论文（设计）教学新模式；重视做好各坏节的检查与整改工作，特别是中期检查工作。

3、组织好毕业论文（设计）的答辩与成绩评定工作

6月上旬为毕业论文（设计）答辩时间，具体日期按教学计划执行。各学院成立答辩委员会，确定答辩小组名单及答辩工作安排，报教务处备案，同时在学院公布。
4、做好评优与总结工作
（1）评优办法：学校根据各学院毕业生人数的2%下达优秀毕业论文名额，由学院依据《烟台大学优秀本科毕业论文评选办法》（烟大校字[2004]113号）自己组织评审，教务处对学院上报的优秀论文申报材料进行审核确认。
（2）2012年6月10日前各学院完成成绩登记以及优秀毕业论文（设计）的评选工作，并将评选的校级优秀毕业论文（设计）名单及相关材料报送实践教学管理科。
（3）做好毕业论文（设计）的工作总结与质量分析。毕业论文（设计）工作结束后，各学院应认真总结，查找问题，寻找对策，形成毕业论文（设计）工作总结，答辩结束后一周内，各学院将《烟台大学毕业论文(设计)一览表》交教务处。答辩结束后两周内，各学院上报本届毕业论文(设计)工作总结。
特别提示：请各学院一定要重视毕业论文（设计）工作，严格把好质量关。学校将用“学术不端检测系统”对全部报送的“校级优秀毕业论文（设计）”进行检测，同时将随机抽取毕业生人数5%的毕业论文进行检测，对检测重合率超过一定比例论文的学生和指导教师进行严格处理。
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