关于申请2012-2013-2学期全校通选课上课的通知
各单位：

根据学校教学工作的安排及《关于印发烟台大学全校通选课管理暂行规定的通知》（烟大校发〔2010〕74号）的要求，现面向全校进行全校通选课开课申请工作，有关事宜说明如下：

（一）时间安排

2012年10月15日至2012年10月26日。（第8周周一至第9周周五）
（二）申报内容
1.全校通选课申请表2份，请详细填写表中各项内容。

2.课程简介2份。（300-500字）
3.教学大纲2份。
4.烟台大学全校通选课教师承诺书1份。
（三）申请程序
1.申请人须严格按照烟大校发〔2010〕74号文件的要求进行申报。

2.申请人填报完成（二）中的材料后，根据课程的学科属性，到学科所关联的学院上交材料，进行申请。

3.部分课程无法归属到各学院的，先交至申请人所在学院，由学院统一将材料上交教务处，由教务处协调各学院再作归口管理。

（四）学院职责

1.请各单位务必通知到所有教师。
2.各学院认真审核上报到本学院的全校教师的申请材料、课程简介、大纲，给出开课意见，并且务必签字、盖章。

3.学院审核同意后，将所有获批课程的申请表、课程简介、教学大纲等纸质上报1份到教务处备案，另1份由本院保存。

4.各学院汇总的申请材料送教学运行科（办公楼205,203房间），电话62613，62412；电子版发送到邮箱kbs@ytu.edu.cn。

5.全校通选课申请表、课程简介教学大纲、全校通选课教师承诺书的模板见附件。
教务处
2012年10月15日
