	烟  台  大  学

	


关于做好2012年财务决算工作的通知

各有关单位：

为了做好我校2012年财务决算工作，经学校研究同意，现将有关事项通知如下：

一、2012年12月20日至2013年1月3日期间，学校财务处停止办理报销、借款、签发银行支票等业务，以便集中力量按时做好年终决算和编制报表工作。

二、截至2012年12月17日，请各有关单位和部门做好物资清查、盘点和入账工作，并及时到财务处有关科室核对有关账目，保证账账、账实相符。同时，做好往来款项的清理和各项收入的入账工作。

各单位接到本通知后，请及时传达到有关人员，并张贴通告。

财  务  处

2012年12月11日
