关于做好2012级新生党员档案材料审核

和组织关系接转工作的通知

各分党委、党总支、直属党支部：

为进一步做好新生党员组织关系接转和新生党员入党材料审核工作，现将有关要求通知如下：
一、新生党员要在报到后及时接转党员组织关系。各学院要指派专人统一负责新生党员的组织关系介绍信、党员档案材料的接收、登记、保管、审核工作。

二、新生党员接转组织关系须持有县级及以上党委组织部门出具的正式组织关系介绍信和党员档案。对组织关系介绍信不符合规定或组织关系介绍信和党员档案材料缺少者，暂不接收，待符合要求后再予以转接。由外省党组织转来的党员，学院应组织他们持介绍信到烟台市委组织部转开介绍信到烟台大学党委组织部。
三、请按照《中国共产党党章》、《中国共产党发展党员工作细则（试行）》和其他有关规定，对新生党员的档案材料和组织关系介绍信进行认真审查。符合规定要求的，接转组织关系，及时将学生党员编入相应党支部参加党的组织生活。
四、档案审查内容
1、审查发展党员程序是否符合规定。是否属不在学习、工作单位培养发展；发展单位是否具有吸收预备党员资格；培养期、发展时间、入党人年龄是否符合《党章》规定等。
2、审查档案材料是否真实。认真核查材料的时间、内容、字迹等，查验有关证件是否与材料相符，有无涂改及造假现象。
3、审查档案材料是否齐全。党员档案材料一般包括：入党志愿书、入党积极分子考察材料、团组织推荐意见、入党申请书、政审材料、培训情况、思想汇报等。以上材料不全的档案，应及时与原单位取得联系，予以补充说明。
五、新生党员档案审查不合格的，经研究可不予承认其党员资格，并视情节给予当事人批评教育。对审查发现的问题，应及时填写附件1表格，报告党委组织部。
组织关系介绍信和党员档案审查合格后，各分党委、党总支、直属党支部组织新生党员填写《烟台大学党组织关系转入党员信息统计表》Excel表格（可到校党委组织部网页“工作指南”栏目下载），委派负责人员将组织关系介绍信、党员档案和Excel表格一起交到党委组织部，由党委组织部转开介绍信、复审并收录党员档案、录入党员信息到“烟台市党员信息综合管理系统”（专网）。
做好新生党员的组织关系接转和档案材料审核工作，事关学校党员队伍建设，是学生党建工作考核的重要依据。各分党委、党总支、直属党支部要高度重视新生党员档案材料审核和组织关系接转工作，切实加强领导，责任落实到人。
党委组织部   

2012年8月28日
附件1：新生党员档案材料审核和组织关系接转工作统计表
填报单位：           审核人数：   填报时间：年 月 日

	项目
	人次
	备注

	
	省内
	省外
	

	发

展

党

员

程

序

不

符

合

规

定

的
	1、未满18周岁发展的
	
	
	

	
	2、未递交入党申请书发展的
	
	
	

	
	3、确定为入党积极分子不满1年发展的
	
	
	

	
	4、没有经过政治审查或政治审查不合格发展的
	
	
	

	
	5、没有参加党校集中培训的或党校培训未达到要求发展的
	
	
	

	
	6、没有经过团组织推优发展的
	
	
	

	
	7、没有征求党内外群众意见发展的
	
	
	

	
	8、毕业或离开原单位后在原单位发展的
	
	
	

	
	9、不在个人所在学习、工作单位发展的
	
	
	

	
	10、其他不符合规定发展的
	
	
	

	11、档案材料不真实的
	
	
	

	12、档案材料不齐全的
	
	
	

	13、组织关系介绍信不符合规定的
	
	
	


注：第1—10项，请在备注栏里注明党员发展单位党组织名称，第10项“其他不符合规定发展的”，请在备注栏里注明原因
