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关于2013年职称申报的预备通知

(一)
各单位：
鉴于职称申报对教工个人影响大，准备周期长，统筹事项多等特点，现将2013年有关个人职称申报准备事项通知如下，为保障个人权益，避免遗憾和损失，请各单位及时通知到相关人员。

1、 申报人务必提前查阅山东省颁发的有关任职条例，了解资格要求。

具体请参阅《职称评审常用文件汇编（2008年版）》（人事信息网常用下载栏目）。

2、 务必阅读《烟台大学教师职务评审条件（修订）》（下称条件）及其《实施办法》。

具体请参阅人事信息网 “最新政策”栏目。

3、 确保职称计算机科目考对，确保职称外语类别和级别考对，确保两证有效。

具体参阅《全国专业技术人员职称外语等级考试报考级别类别参照表》、《转发人力资源社会保障部关于全国专业技术人员计算机应用能力考试科目更新有关问题的通知》（校人事信息网），或山东省、烟台市人事考试信息网。

4、 申报教师系列职称，务必确保取得省岗前培训合格证和高校教师资格证。

凡属于1994年之前到高等学校任教的人员，可以免于岗前培训，但必须尽快报请学校职称办报送教育厅备案核实（三月份）。

5、 连续第三年申报教师职务者，须提供符合《条件》规定的新增成果。

6、 文章收录情况的证明材料只接受授权机构证明。

凡是在《职称申报表》的主要学术成果备注栏填写收录情况、影响因子和他引次数等信息的，必须提供教育部科技查新工作站开具的检索证明。学校不接受其他机构的收录或检索证明材料。（教育部科技查新工作站目录为：http://www.cutech.edu.cn/cn/jybkjcxgzz/A0147index_1.htm  山东省高校图书馆有三家：山东大学、中国海洋大学、山东科技大学（黄岛），请根据自己学科属性选择一家检索。关于电子检索、报告函寄和收费标准等事宜请与其单位直接联系。）

7、 另，上级部门今后拟针对“委托他人翻译文章发表”和“主要学术成果内容与申报人专业方向不一致”两种情况予以严格审核和当面约谈。
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