
后勤集团关于做好2012年暑期工作的通知
各单位：

根据学校2012年暑假工作按排，结合后勤集团的实际，现将假期期间的有关工作通知如下： 

一、放假时间

学校暑期放假时间为：2012年7月16日—8月26日，8月27日（星期一）正式上班。经集团研究，后勤集团暑期放假时间为：2012年7月23日—8月19日，8月20日（星期一）正式上班。 

二、工作要求
1、各单位要结合假期工作实际，按排好职工休息，但必须保证假期各项工作有序进行，保质、保量、圆满、按时完成。职工休息可在集团放假时间内轮休。
2．各分管领导对各分管单位负领导责任，各中心主任、支部书记、各单位负责人是本单位暑期工作第一责任人。暑期学校办公系统正常运行，各中心、各单要全面认真地安排好暑期工作，确保高质量地完成各项工作任务；各中心主任、各支部书记、各单位负责人要保持24小时通讯畅通，值班领导、值班员要在岗在位，起到作用；全体职工要严格执行后勤集团“请销假”制度（中心主任、支部书记外出必须向分管领导、集团总经理、党委书记请假，集团副总外出向集团总经理、党委书记请假，集团总经理、党委书记外出向分管校长请假），如发现不遵守“请销假”制度的情况，集团将严肃处理并追究相关人员的责任。

3．各单位要落实安全排查、落实整改安全隐患等措施。暑期不使用的设备设施要维护保养、清点查封；使用的设备设施，要明确责任，妥善管理。
4．各中心单位要切实安排好假期的各项工作，要计划分明、责任到人、落实到位、保质保量、按时圆满。有重点工程改造的单位要以学校发展大局为重，服从学校工程计划安排，保证负责同志坚守岗位，做好工作调度，准确把握工程进度。要层层负责，遇到问题及时上报，保证工程按时、保质、保量完成。

5、各中心、各单位要把安全生产做为一项重中之重的工作来抓，要对全体职工开展一次安全生产教育，进行一次安全隐患大排查，要把防火、防盗、防汛、防雷击、防中毒、防意外事故，做为头等大事来抓。要加强岗位职责管理，提高安全防范意识，强化施工现场的安全管理，切实执行和落实安全生产责任书的条款要求，层层负责，一级抓一级，要制定科学、合理、有效的应急预案。做到第一时间发现，第一时间报告，第一时间处置，防止无人负责，脱离岗位或人浮于事的情况发生。
6、各单位值班人员对值班情况进行登记记录，实行“零”报告制度，每天上午9时，各单位值班人员向集团办公室报告值班及本单位安全情况。 
三、工作按排
1、饮食中心要严格按照《食品安全法》及相关规定要求，全力做好假期师生、外来就餐人员的饮食保障，从严管理，坚决杜绝各类事故的发生，确保饮食安全；各食堂假期正常营业。做好设备设施的维护保养工作；配合后勤处做好设备购置工作；加大宣传，做好迎新的各项准备工作。
2、社区中心要配合有关部门做好四号楼改造、智能控电系统按装、南校区加床等项目；做好假期办班、设备设施维修、宿舍调整等工作；针对留校学生加强管理，保证不出任何问题；要加强职工的培训，做好迎新的数字化和宣传工作，完成迎新的各项准备工作。
3、修建中心要做好四号楼改造、配电室建设、临山路景观建设、停车场建设、开水房改造、校内零修等工作，要制定工作计划，责任到人，把握工程进度，规范施工、注意安全，按时、保质、保量完成各项工程任务。
4、校园中心要做好临山路树木修剪及景观建设、绿化养护、日常卫生清理、花房搬迁等工作，加强病虫害的防治，坚决杜绝害虫爆发；注意天气变化，及时检查、疏通排水设施，保证积水及时排出。

5、供热中心要做好茶炉房建设、管理，保证按时交付使用和正常运转；做好锅炉、管网、内部设施的维修；做好供热设施的排查维修工作；加强业务技术培训，保证供热前的准备工作落实到位。
6、幼儿园要做好师资培训、招生编班及入园孩子的管理，加强卫生消毒和饮食安全，开展食品卫生专项整治活动，保证安全。

7、综合中心要完成假期师生饮水保障工作，做好宿舍楼饮水设备撤出工作，做好公共区饮水设备布置工作，布局要合理，安装要安全；做好各摊点的管理，做到卫生整洁。

8、物业办公室要做好小区的安全保卫、卫生保洁、防汛等工作；做好设备设施的维护保养工作，保证设备设施运行正常；做好小区绿化养护，保持环境整洁；做好停车收费的申请、管理，保证秩序井然。
9、招待所要抓住旅游旺季的时机，提高服务质量，加大宣传，增加客流量，提高效益。

10、浴池要做好假期期间师生洗浴服务工作，做好设备设施的维修保养工作，加强职工的培训学习，不断提高服务管理水平。暑期浴池每天14时-20时30分开放。
三、暑期办公作息时间及各单位总值班、负责人联系方式
上午：8：30—11：00        下午：2：30—5：00
集团总经理    任汇江   62698   13606386223（集团总值班、总负责）
集团党委书记  杨众晖   61956   13589753545（集团总值班、总负责）
集团副总      曲维义   61816   13465615988    （分管单位总负责）
集团副总      张金龙   62496   15053533553    （分管单位总负责）
集团副总      徐海宁   63317   13012582066    （分管单位总负责）
饮食中心      张金龙   62496   15053533553    （总值班、负责人）
社区中心      赵卉妍   62685   13225457715    （总值班、负责人）
修建中心      时宏伟   65062   13806380039    （总值班、负责人）
供热中心      林文东   61757   13963869237    （总值班、负责人）
校园中心      辛建仁   62706   13256965591    （总值班、负责人）
幼儿园        苏晓霞   62855   13646450870    （总值班、负责人）
综合中心      满树庆   63196   13905350181    （总值班、负责人）
物业办公室    宋永涛   62900   13905359086    （总值班、负责人）
招待所        白玉美   62625   13626459611    （总值班、负责人）
浴池          温晓妍           13589865187    （总值班、负责人）
做好暑期的各项服务管理工作，是后勤集团的一项重要工作，各单位一定要从讲政治的高度，充分认识暑期工作的重要性，要对全体职工进行一次安全教育，对设备设施进行一次安全检查，妥善安排好值班和暑期安全工作，要做好应对各类突发事件的工作预案，遇有重大突发事件发生，按规定和工作预案及时报告并妥善处置，确保学校稳定，确保师生员工度过一个安全、快乐的暑期。
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