关于征订教材的通知

各教学单位：

现开始征订2012～2013学年春、夏学期的教材，注意事项如下：

一、教材订购要严格按照《烟台大学教材订购发放管理规定》烟大校发[2010]55号文件执行，各学院需将文件精神及时通知到相关班级，即：必修课和限选课教材由任课教师按班级人数统一为学生选订（未选上限选课的学生的限选课教材可退），任选课提倡学生订教材，以保障教学质量。
二、本学院开课的自行组织征订教材；其它学院开课的均由听课学院负责将本学院听课的班级、订教材人数及学生名单及时报送到开课学院，由开课学院统一订购。既不要漏订，也不要重复订。
三、务必按照要求填写《教材使用情况登记表》（表中名称、编者、出版社、使用者及人数、订数五项信息必须准确无误）。除特别说明外，版本一律选择新版。
四、《教材使用情况登记表》（经教学主管院长审核、签字，盖公章）和电子文档于11月8日前送教材科，请务必抓紧时间，切实做好教材的订购工作。
注：鉴于以往有部分学院出现了一些教材的补订、漏订、错订的情况，一定程度上影响了教学秩序，因此本学期各学院要严格按照教学计划认真落实每门课程的教材，以保障正常的教学秩序。
附：《各单位订购教材人员联系方式》
《教材使用情况登记表》
教务处教材科
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