光电信息科学技术学院“考试阅卷规范”

阅卷工作是整个考核环节过程中把好质量关的重要一环，要求各位教师都要以严谨、负责的态度完成阅卷工作，为了保证我院阅卷工作的顺利进行，特制定“光电信息学院考试阅卷规范”，对于集中考试和分散考试都按以下规范开展此项工作。
1．本着严谨、负责、公平、公正的原则进行阅卷。

2．对于各项考试，均应给出详细的评分标准，批卷教师应严格按照评分标准进行阅卷。

3．对于多位教师上同一门课程的考试，采用流水阅卷的方式。

4．阅卷时必须采用红色油笔或红色签字笔进行批阅。

5．对于整体卷面，只标记“加分”，不标记“减分”。

6．在每个题的题头，给出每题的得分如（如，1、2），不正确的答案要用斜线“\”或叉“×”标记。

7．试卷卷首分数栏内的成绩，应填写在卷首分数框内、每个大题分应同试卷卷面大题题头分完全一致，总分应等于各个大题分之和。

8．流水阅卷和单独阅卷的各位教师应当在“阅卷记录表上”签字，每个班级只签一份，签字必须使用中文全称，阅卷记录表与考场记录表应与试卷一起装订。
9．改正分数时，不要在原错误分数上直接改正，要划掉原错误分数，在旁边写上改正后的分数并签名，需要签写姓名全称。
10．试卷装订后，在试卷封面完整填写相应信息，包括阅卷教师姓名。
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