
附件二：

试卷检查要点

按照学校、院系两级教学与督导评价工作开展的原则，考试工作检查与评价首先由各院系进行检查，并制定适当的措施整改，以实现院系教学质量自我监控。结合教学督导与评价中心近年组织专家进行试卷检查中曾发现的问题，列出如下试卷检查要点，供各院系参考。

一、出题环节

1．考核内容应符合教学大纲要求：试题的拟定应以教学大纲的规定为依据，在经过院系主管教学的领导或教研室主任或指定的教师审核。以往检查发现的问题有：试题没有经过严格的审核；试题内容与大纲规定的脱节，甚至出现与大纲规定无关的内容；大纲中的重点内容在试题中得不到体现，或所占比例明显不足；A、B卷雷同等。
2．题量、题型应合适：从学生的答题完成情况以及答题中需要的字数、计算量、论述推理需要的时间等方面考察题量，题型设置要有利于反映学生的实际水平。以往检查发现的问题有：没有综合性题目或综合性题目太少，尤其是开卷考试的课程；题型不适合课程特点或各种题型试题的分值比例不当；A、B卷份量不相当等。
3．试题难度应合理，区分度好：试题的难度应能够有效反映学生的学习水平，应有效区分出不同水平的学生。以往检查发现的问题有：试题整体偏难或偏易；成绩“扎堆”或差异很大。

4．试卷文字、插图清楚、准确。以往检查发现的问题有：试卷未采用统一的格式，试题的排版及试卷的印刷质量差；试卷中存在错误。
5．参考答案与评分标准应细致、规范：参考答案与评分标准应达到使命题者之外的其他人能顺利阅卷的程度，各题拟定的分值应合理。以往检查发现的问题有：参考答案有明显错误；参考答案与试题不符；只有参考答案无评分标准；应该给出分步得分标准的（如主观性强的题目）未给出；A、B卷的评分标准与参考答案水平差异大等。

二、阅卷、登分环节
6．阅卷严格执行标准，公正，无误：阅卷应严格按照参考答案与评分标准进行，评分尺度掌握须一致。以往检查发现的问题有：不按评分标准评阅；存在错判、漏判现象；不同试卷的评分尺度掌握不一；存在随意提分现象；阅卷中加减分标识不清楚或根本没有评阅标记；不用红笔批阅等。
7．试卷合分、登分应准确。合分方面发现的问题有：试卷登分栏中各题分值与试卷中所记成绩不符；总分与各题分值之和不符；阅卷人、合分人未签字或只签姓没有签全名等。登分方面发现的问题有：对卷面成绩占总成绩100%的，卷面成绩与成绩单中总成绩不符；有平时成绩的，未在成绩单中记录平时成绩，成绩单中的总成绩不是由卷面成绩与平时成绩按比例计算得出；成绩单中的成绩填写位置不当；平时成绩按绝对值填写而期末成绩按百分值填写且未作说明；成绩登记表中的成绩涂改后无教师签字等。

三、教考分离环节

8. 按照教务处的规定，同一门公共基础课及专业基础课要求统一命题，实行流水线阅卷，最后由专人核对、合分。以往检查发现的问题有：符合教考分离条件的课程没有统一命题；或虽统一命题但没有流水阅卷。

四、试卷分析环节
9．试卷分析客观，深入分析存在的问题并提出改进教学的意见：试卷分析是考试情况的总结，也是进一步改进教学的依据之一。试卷分析中的各项数据应准确；对试题难度、效度等分析的结论应准确；应从学生答题情况中分析教学中尚存在的问题，并提出改进意见。以往检查发现的问题有：针对总成绩进行分析（应对卷面成绩分析）；数据统计不正确；回避存在的问题，分析不客观，未针对存在的问题探讨改进方法；分析过于简单，流于形式；试卷分析未签名等。

五、试卷装订环节

10.试卷的装订应及时规范。试卷是教学活动的历史记录，是反映教与学质量的客观、原始材料，也是衡量教学管理水平的重要标志之一，所以，应做好试卷的管理工作。校专家建议，按班级并按学号由小到大的顺序对试卷进行装订，装订后的试卷应能够看到学生的姓名、学号等信息。以往检查发现的问题有：试卷未装订；虽装订但未排序；装订后的试卷看不到学生的信息等。

